
LEBENSLAUF 
ERIKA 
MUSTERMANN 

Muster 
Job 

Geburtsdatum 
Ortsdatum 
Staatsangehörigkeit 
Familienstand 

01.01.1980 
Musterstadt 

deutsch 
ledig 

Musterstraße 100 
12345 Musterstadt 

Beispiel@email.de 
0160 12345678 

BEISPIEL GMBH, MUSTERSTADT 
KAUFFRAU FÜR BÜROKOMMUNIKATION 

03.2018 - 
heute 

(Gestalten der Dienstpläne, Führen 
von Statistiken und Auswertungen) 

muttersprachig verhandlungssicher 

DEUTSCH SPANISCH 

MUSTERMANN GMBH, MUSTERSTADT 
KAUFFRAU FÜR BÜROKOMMUNIKATION 

01.2010 - 
02.2018 fließend grundkenntnisse 

ENGLISCH RUSSISCH (Datenpflege, -ordnung und -
ablage) 

MUSTERFIRMA GMBH, MUSTERSTADT 
KAUFFRAU FÜR BÜROKOMMUNIKATION 

09.1999 - 
12.2009 

(Datenpflege, -ordnung und -ablage 
und Statistiken) MS-Office 

Wordpress 

Jira 

Canva 
BEISPIEL GMBH, MUSTERSTADT 
AUSBILDUNG ZUR KAUFFRAU FÜR 
BÜROKOMMUNIKATION 

08.1996 - 
09.1999 

MUSTERSCHULE, MUSTERSTADT 
MITTLERE REIFE - ABSCHLUSSNOTE 1,0 

06.1989 - 
07.1996 

KI 

Fotografie 

Social Media 
MUSTERFRAU GMBH, MUSTERSTADT 
BETRIEBSWIRTIN – KOMMUNIKATION 
UND BÜROMANAGEMENT 

01.2001 - 
11.2001 Bloggen 

Unterschrift Erika-Mustermann Musterstadt-01.01.2024 

WEITERBILDUNGEN 

INTERESSEN 

BILDUNGSWEG 

WEITERE KENNTNISSE 

SPRACHEN 

BERUFSERFAHRUNG 
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